Příloha P9f k Metodice spisové rozluky při delimitaci na Úřad rozvoje území České republiky — Vzor průvodní dokumentace dávky · verze 0.2 · datum vydání [ ] · garant [gestor delimitace]
Vazba na kapitoly metodiky: 1.2, 1.6.2.3, 1.6.3.3, 1.9 (fáze F5), 1.10, 1.12, 1.13, zásada Z7
Právní základ: § 9 odst. 2, § 23 a § 23 odst. 8 vyhlášky č. 259/2012 Sb.; příloha č. 2 k VMV čá. 85/2024
PRŮVODNÍ DOKUMENTACE DÁVKY
Vyhotovuje se ke každé exportní dávce. Vztahuje se pouze na dávky v digitální podobě; u fyzického předání plní obdobnou roli přepravní list (P8b).
	Č. j.
	[ ]

	Datum a čas sestavení
	[ ]



A. Identifikace dávky
	Předávající původce
	[název, IČO, identifikátor datové schránky]

	Přebírající původce
	Úřad rozvoje území České republiky; do dne vzniku Úřadu jedná gestor delimitace

	Označení dávky
	[shodné s P9a a P8a] · pořadí [n] z [celkem]

	Tok podle kapitoly 1.6.2.4
	[1 / 2 / 4]

	Předávací seznam
	[P2 / P3] č. j. [ ]

	Předávací protokol
	P9a č. j. [ ]

	Navazuje na svoz analogové části
	☐ nenavazuje   ☐ navazuje — přepravní list č. j. [ ]

	Zkušební datový balíček vyhodnocen dne
	[ ] · záznam č. j. [ ]

	Sestavil
	[jméno, funkce, útvar nebo dodavatel]



B. Rozsah a struktura obsahu
	Použité schéma XML
	☐ schéma pro výměnu dokumentů a jejich metadat mezi eSSL   ☐ schéma pro vytvoření datového balíčku SIP

	Počet dokumentů
	[ ] · z toho zařazených do spisu [ ]

	Počet spisů
	[ ]

	Počet součástí a dílů typových spisů
	[ ]

	Počet komponent celkem
	[ ]

	Datový objem dávky
	[ ] GB

	Počet položek předávacího seznamu obsažených v dávce
	[ ]

	Rozsah pořadových čísel předávacího seznamu
	od [ ] do [ ]

	Shoda počtu položek s předávacím seznamem
	☐ ano   ☐ ne — vysvětlení v části F

	Počet spisů, jejichž část je vedena mimo eSSL
	[ ] · systém, v němž je vedena zbývající část [ ] · položky jsou vyznačeny v předávacím seznamu ☐ ano



C. Datové formáty
	Komponenty převedeny do výstupních datových formátů podle § 23 vyhlášky
	☐ všechny   ☐ s výjimkami uvedenými v příloze č. 1

	Použité výstupní datové formáty
	[výčet]

	Počet komponent v nevýstupním datovém formátu
	[ ]

	Postup u prostorových dat a ostatních nevýstupních formátů
	☐ nevyskytují se   ☐ prostorová data — referenční podklad Národní standard formátů pro archivaci a metodika GeoSIP Národního archivu   ☐ jiný nevýstupní formát — postup dohodnutý s příslušným archivem dne [ ], č. j. [ ]

	Výčet komponent v nevýstupním datovém formátu
	příloha č. 1, formát xlsx



Uvedené komponenty se přenášejí v původním datovém formátu. Přebírající původce je přebírá s vědomím dopadu na budoucí skartační řízení.
D. Transakční historie
	Transakční protokoly vztahující se k přenášeným entitám jsou součástí dávky
	☐ ano   ☐ ne — důvod [ ]

	Rozsah přenášené transakční historie
	☐ minimální podle kapitoly 1.10   ☐ rozšířený podle parametrů ostrého přenosu — popis [ ]

	Předávající původce uchovává vlastní transakční protokoly podle svého spisového řádu
	☐ ano   ☐ nepoužije se — původce zaniká, protokoly předány v úplném rozsahu



E. Náhradní postup
	U této dávky byl použit náhradní postup podle kapitoly 1.10
	☐ ne   ☐ ano

	Důvod
	[systém pouze pro čtení / ukončený systém / samostatná evidence mimo eSSL / původce nevykonává spisovou službu v eSSL / jiný]

	Rozsah
	[počet entit a komponent]

	Schváleno centrální koordinační strukturou dne
	[ ] · č. j. [ ]

	Uvedeno v plánu provádění spisové rozluky
	část F, bod [ ]

	Připojena dokumentace struktury exportu a použitého kódování
	☐ ano — příloha č. 2



F. Zjištěné neúplnosti, ztráty a poškození
	Poř. č.
	Identifikátor entity nebo komponenty
	Položka předávacího seznamu
	Povaha zjištění
	Datum zjištění
	Č. j. dokumentu, kterým byla věc řešena (§ 9 odst. 2 vyhlášky)
	Poznámka

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



☐ U této dávky nebyly zjištěny žádné neúplnosti, ztráty ani poškození.
G. Integrita
	Otisk (hash) souboru dávky
	[ ]

	Použitý algoritmus
	☐ SHA-256   ☐ SHA-512

	Otisky jednotlivých komponent uvedeny v metadatech dávky
	☐ ano

	Kontrola na výskyt škodlivého kódu provedena dne
	[ ] · s výsledkem [bez nálezu / nález — popis]

	Přenosový kanál
	☐ přímý přenos mezi eSSL   ☐ zabezpečené úložiště v eGovernment cloudu   ☐ šifrovaný přenosný nosič — označení [ ]



H. Prohlášení
Sestavil
Prohlašuji, že údaje uvedené v částech B až G odpovídají skutečnému obsahu a stavu exportní dávky a byly pořízeny z elektronického systému spisové služby předávajícího původce.
[jméno, příjmení, funkce nebo označení dodavatele, datum, podpis]
Za předávajícího původce
Prohlašuji, že obsah této dávky odpovídá připojenému předávacímu seznamu a že všechny zjištěné neúplnosti, ztráty a poškození jsou uvedeny v části F.
[jméno, příjmení, funkce fyzické osoby odpovědné za provedení spisové rozluky, datum, podpis]
Přílohy: č. 1 výčet komponent v nevýstupním datovém formátu (xlsx) · č. 2 dokumentace struktury exportu při náhradním postupu
Vysvětlivky k vyplnění
Část F
Vyplňuje se vždy, buď záznamem zjištění, nebo zaškrtnutím prohlášení o jejich nepřítomnosti. Prázdná část F znamená, že dokumentace není úplná.
Záznam do evidenční pomůcky
Předchází sestavení dávky. Sloupec s číslem jednacím v části F odkazuje na dokument, kterým byla ztráta, poškození nebo zničení řešeny podle § 9 odst. 2 vyhlášky; průvodní dokumentace jej nenahrazuje.
Neshoda počtu položek
Není sama o sobě vadou, je-li vysvětlena v části F. Nevysvětlená neshoda je vadou typu V03 podle soupisu vad.
Spisy vedené zčásti mimo eSSL
U spisu, jehož část je vedena mimo eSSL, nelze při přenosu potvrdit úplnost; Úřad jej převezme s výhradou, kterou vede do vyřešení převodu zbývající části (kapitoly 1.6.3.3 a 1.10).
Část E
Vyplňuje se i tehdy, byl-li náhradní postup schválen typově. Uvede se číslo jednací typového schválení.
Příloha č. 1
Připojuje se vždy, i obsahuje-li jedinou položku. Nevyskytují-li se v dávce komponenty v nevýstupním datovém formátu, uvede se v části C počet nula a příloha se nepřipojuje.
Označení dávky
Musí být shodné v přílohách P8a, P9a, P9b, P9c a P9f. Odlišné označení znemožňuje spárování potvrzení s dávkou.
Část H
Obsahuje dva podpisy s odlišným rozsahem odpovědnosti. Sestavovatel odpovídá za technickou správnost údajů o dávce, odpovědná fyzická osoba za soulad dávky s předávacím seznamem a za úplnost vykázaných neúplností, ztrát a poškození. Je-li sestavovatelem tatáž osoba, připojí oba podpisy.
Přenosné nosiče
U dávek doručovaných na šifrovaném přenosném nosiči se v části G uvede označení nosiče shodné s jeho evidencí; po dokončení importu a vystavení potvrzení se obsah nosiče odstraní a odstranění se protokolárně potvrdí.
