Příloha P9e k Metodice spisové rozluky při delimitaci na Úřad rozvoje území České republiky — Vzor závěrečného protokolu · verze 0.2 · datum vydání [ ] · garant [gestor delimitace]
Vazba na kapitoly metodiky: 1.5.2, 1.8 (K6), 1.9 (fáze F8), 1.13, 1.14
Právní základ: § 68a archivního zákona
ZÁVĚREČNÝ PROTOKOL O PROVEDENÍ SPISOVÉ ROZLUKY
	Č. j.
	[ ]

	Datum
	[ ]



	Předávající původce
	[název, IČO]

	Přebírající původce
	Úřad rozvoje území České republiky; do dne vzniku Úřadu jedná gestor delimitace

	Právní titul rozluky a rozhodný den
	[ ]

	Období provádění rozluky
	od [ ] do [ ]



A. Rekapitulace předání
	Označení dávky nebo svozu
	Tok
	Datum předání
	Předávací protokol č. j.
	Potvrzení č. j.
	Výsledek kontroly

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	Počet dávek a svozů celkem
	[ ]

	Počet předaných položek celkem
	[ ]

	Rozsah v běžných metrech · datový objem
	[ ] · [ ] GB



B. Podmínky ukončení
Ověřují se zaškrtnutím.
☐ byly převzaty všechny dávky a fyzicky předávané dokumenty uvedené v plánu rozluky
☐ byla vystavena potvrzení o přenosu nebo převzetí ke všem dávkám
☐ byly vypořádány reklamační dávky
☐ byly zdokumentovány všechny neodstranitelné vady a ztráty
☐ byl vyhodnocen stav zápůjček
☐ byly zaevidovány převzaté nevyřízené dokumenty a neuzavřené spisy
☐ byly stanoveny odpovědnosti za případné dodatečné předání
☐ byla vyřazena z evidence a zařazena do skartačního řízení převzatá úřední razítka
C. Vady a ztráty
	Počet vad zjištěných celkem
	[ ] · vypořádaných [ ] · neodstranitelných [ ]

	Záznamy o neodstranitelných vadách (P9d)
	[výčet č. j.]

	Počet reklamačních dávek
	[ ]



D. Zápůjčky
	Počet položek seznamu zápůjček
	[ ]

	Z toho vráceno a zařazeno
	[ ]

	Z toho dosud nevráceno
	[ ]

	Odpovědnost za sledování a dodatečné předání
	[jméno, funkce, útvar]



D.1 Nedokončená skartační řízení a dodatečné předání
	Počet položek na listu K6 předávacích seznamů
	[ ] · z toho předáno s povinností Úřadu dokončit řízení (PREV) [ ] · k dodatečnému předání (DOD) [ ] · postup dohodnutý s příslušným archivem (DOHODA) [ ]

	Stav skartačních řízení převzatých Úřadem
	[č. j. skartačních návrhů a stav]

	Nejzazší termín dodatečného předání dohodnutý s Národním archivem
	[ ]

	Odpovědnost za dokončení a sledování
	[jméno, funkce, útvar]



D.2 Schválené odchylky
	Poř. č.
	Odchylka
	Schválena centrální koordinační strukturou — datum a č. j.
	Dopad na rozluku

	
	
	
	



E. Ukončení s výhradami
Zbývají-li otevřené výhrady, uvede se u každé rozsah výhrady, důvod nevypořádání, kdo odpovídá za další řešení a dopad na úplnost převzaté dokumentace a na výkon přecházející agendy.
	Poř. č.
	Rozsah výhrady
	Důvod nevypořádání
	Odpovídá za další řešení
	Dopad

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



F. Závěr
☐ Spisová rozluka s uvedeným předávajícím původcem je ukončena.
☐ Spisová rozluka s uvedeným předávajícím původcem je ukončena s výhradami uvedenými v části E.
	Za předávajícího původce
	[jméno, příjmení, funkce, datum, podpis]

	Za přebírajícího původce
	[jméno, příjmení, funkce, datum, podpis]



Vysvětlivky k vyplnění
Zásadou ukončení spisové rozluky je, že žádná vada, ztráta, neúplnost, zápůjčka ani odchylka nesmí zůstat mimo evidenci. Přebírající původce může převzít dokumenty a spisy i s výhradou, ale pouze tehdy, je-li rozsah výhrady přesně popsán, odpovědnost za její vznik nebo odstranění určena a další postup protokolárně zachycen.
Protokol podepisují osoby oprávněné jednat za předávajícího původce a za Úřad, popřípadě jimi pověřené osoby uvedené v kontaktní matici. Zaniká-li předávající původce, podepisuje protokol za něj osoba určená podle právního titulu rozluky; není-li taková osoba, uvede se tato skutečnost v části F.
